
学生津补贴发放操作指南
一、需要发放学生津补贴的部门或学生劳务费的项目负责人先到财务处资费科开通发放登记手续。

二、打开网址http://cwc.sit.edu.cn:8083, 用户第一次登录时，用户名为工号，密码为000000，进入发放系统后，首先必须修改密码，密码修改后，用新密码重新登录。
三、登入发放系统后，显示屏右上边有：欢迎您：姓名（工号）等字出现，左边会显示发放申报和个人查询栏目；没有开通登记的用户，仅显示个人查询栏目。
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图1
四、发放申报。点击“津补贴发放申报”下的“学生津贴”套类，会出现如图2显示：
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                                        图2
点击“经费卡号”下拉框，选择发放经费类型，并在“发放内容”空格中填写本次发放内容，然后点击下面“新增发放批次”图表。出现如图3：
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图3
点击“批次单据“中的“编辑”，出现如图4：
[image: image4.png]HE %15 - Windows Internet Explorer =5 %|
Gf\- [ ttp://210.35.66.91:5083/:R/SalaryDeclare/SalarySubmitieb.aspx?MSalaryID=24 @ | B[4 x| [0tz [2]]
JtHE) WEE FBRW BERE TAD ®EW
o BEE @ siEmE fhi-8 -0 & TEE- 2@ TAQ~- @ 7

BREB BRRS

AR SIR

PR e

R

FERERHS EhIER

BATH | — . | 34| s B
SEBWAT

SBAT 1 201404290001 ERAE 22z FROAR ¢ P ERART BERERRE READE
FRFES o0 SERL:
BRAB: OREAI 0,00

| SRoxnvRE| oL

WHERER

il .

| [TTTTT @meme [ [Rao0s -/

25| @ Q @ 7| tisn Ak, | @ TamEiEE . [ 2Emm - Wi, 9642175632 | Sk | |@|[«»% 9:20





图4
    第一次做的用户，一定要在“单据操作”先导出发放项目名称Excel文件，见下图5,在这下面填写发放学生的学号、姓名和发放金额，不发项目下面一定都要填“0”,然后浏览导入，检查无误后，
	学号
	姓名
	勤工助学金
	学生项目劳务费
	学生其他补贴
	研究生补贴
	研究生助研津贴
	备注


图5
点击“提交” 按钮。在“提交” 按钮旁，再点击“打印” 按钮，打印本次发放电子表格。

五、用户填写学校报销单并后附打印出来电子表格交财务处会计科报销。
六、学生津补贴发放系统每月1-20日进行网上申报，21日至月底学生津补贴发放系统关闭，系统发放申报每月原则上一次，财务处每月25日发放学生津补贴。
七、财务处咨询服务电话：60873396 ，联系人谢焕平、吴海峰。
                                                                     学校财务处

                                        2014.4.29
PAGE  
1

