财务处关于实行“无现金报销”、全面实施网上报销系统的通知

校属各部门：
学校从2014年6 月16 日起试行“无现金报销”和网上报销系统以来，情况良好。现定于2014年10月20日起全面实施“无现金报销”和网上报销系统。为了更好地衔接新旧报销模式的转变，请广大教职工务必注意以下几点：
1） 所有报销项目均需要教职工通过网上报销系统申报预约（除学生科研创新项目、代付款项），否则财务处不予受理。
2） 支付给校外人员的劳务费，支付的死亡抚恤金和丧葬费、员工或家属慰问费，学生团体奖励，学生科研创新项目，上述四类支出可以继续使用现金支付，其余报销支出均需要通过银行支付的方式直接汇入收款方账号。
3） 未按照网上报销系统提示提交的报销单据，财务处将依据单据预约日期进行驳回，届时需要单据填报人重新预约和提交。
4） 所有现金需求量将由网上报销系统根据教职工填报的报销单进行自动统计，取消电话预约和原学校OA系统中的现金预约功能。

财务处已更新了相关系统用户手册，并添加了常见问题答疑，请见学校财务处网站。如还有问题，请咨询：60873393（奉贤校区），64941179（徐汇校区）
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