上海应用技术大学文件
上应财〔2020〕14号
上海应用技术大学

关于印发《上海应用技术大学关于

学校劳务费发放的补充规定（试行）》的通知
校属各部门：
《上海应用技术大学关于学校劳务费发放的补充规定（试行）》已经学校同意，现印发给你们，请贯彻执行。
上海应用技术大学
2020年12月25日
上海应用技术大学关于学校劳务费发放的补充规定（试行）

第一条  为进一步规范学校工资薪酬外劳务费的发放工作，《上海市市级机关培训管理办法》（沪财行〔2017〕45号）、《中央财政科研项目专家咨询费管理办法》（财科教〔2017〕128号）、《上海市教育委员会、上海市财政局、上海市人力资源和社会保障局关于加强中考、高考教育考试考务费支出管理的通知》（沪教委人〔2020〕48号）等文件精神和绩效工资管理办法，结合学校实际情况，制定本规定。
第二条  学校劳务费的发放人员为学校的教职工、退休人员、在校研究生以及参与学校教学、学科建设、科研等工作的校外人员。
第三条  学校劳务费的发放内容主要是指：邀请专家的报告费、咨询费、讲课费；学报编辑费；各类评审费；招生考试费和社会考试考务费；科研劳务费等。

第四条  学校劳务费发放的标准（税后）:
（一）报告费、咨询费、讲课费的标准：
1.副高级技术职称专业人员每学时最高不超过500元，正高级技术职称专业人员每学时最高不超过1000元，院士、全国知名专家每学时一般不超过1500元。
2.按照实际发生的学时计算，每半天最多按4学时计算。
3.校内在职人员报告费或讲课费（本职工作之外）原则上最高500元/场。

4.培训讲课确有需要从异地（含境外）邀请授课老师，路途时间较长，经学校分管校领导书面批准，讲课费可以适当增加。

（二）各类评审费的标准。
1.校外专家评审费可参照讲课费的标准，即副高级技术职称专业人员每学时最高不超过500元，正高级技术职称专业人员每学时最高不超过1000元，院士、全国知名专家每学时一般不超过1500元。
2.按照实际发生的学时计算，每半天最多按4学时计算。
3.校内专家的评审费原则上不高于1000元/天。

（三）校级督导、教学指导委员会委员听课、质量检查费的标准：
1.校级督导、教学指导委员会委员听课、评教，每学时不高于100元。
2.督导和教学指导委员会委员进行其他教学质量检查和教学巡视，根据实际工作量由教务处核算学时，每学时不高于100元，每天最多4学时。
（四）各类学生的招生、考试、评阅、答辩等劳务费标准：
1.本专科生招生考试录取命题、面试视具体工作强度确定，原则上不超800元/半天、人；阅卷费不超过600元/半天、人；监考费、考务等工作标准为不高于800元/天。本专科生招生现场咨询劳务费为300元/天。
2.全日制研究生考试、论文评阅费和答辩费等劳务费：研究生招生命题出卷费为600元/门，阅卷费不高于20元/份。研究生论文评阅评审费、开题及中期考核、答辩费不高于600元/篇，答辩秘书费不高于200元/位。
3.继续教育招生及社会考试考务费标准：考务人员劳务费标准原则上不高于800元/天。

4.英语四六级考试、计算机等级考试等社会考试考务费标准：监考、考务和其他工作人员劳务费标准不高于800元/天。在同一时间参与多项考试工作的人员，原则上只能按照一项标准发放。

（五）学报编辑、审稿等劳务费标准：
1.稿费：作者稿费按照30元/页，最高不超过200元/篇。
2.审稿费：审稿劳务费标准为100元/每篇，复审劳务费50元/篇。
3.编校费：外语编校费标准为600元/期。

4.主编费：主编劳务费为5000元/年，按期发放。

上述（一）至（五）项劳务费，如发放给校内在职在编人员，则由组织实施的部门向人事处申请相关经费，部门制定的发放标准及发放情况需报人事处备案。

（六）科研劳务费的发放范围和标准：

1.科研劳务费是指支付给参与项目研究的研究生、聘用的研究人员、科研项目财务助理、其他科研辅助人员等的劳务性费用。
2.纵向项目劳务费应严格遵守各类专项科研资金管理办法，按照批复后预算执行。主管部门项目管理办法中没有规定的，按本办法执行。
3.纵向科研劳务费开支标准参照上海市科学研究和技术服务业从业人员平均工资水平，根据其在项目研究中承担的工作任务确定，不得低于上海市最低工资收入标准，其社会保险补助纳入劳务费科目列支。在校在读的研究生科研劳务费原则上不高于200元/天。

4.横向项目劳务费按照委托方要求、合同约定或学校《上海应用技术大学横向科研项目经费管理细则》（上应科〔2019〕3号）管理使用，据实列支。

第五条  学校劳务费发放须提供的信息资料。学校劳务费发放时，需提供劳务人员姓名、任职情况、职称或职务、提供劳务的内容、发放劳务的标准、提供劳务的时长、银行卡号和身份证号等。
第六条  劳务费发放的管理。学校劳务费的发放应根据国家有关规定由学校代扣代缴个人所得税。劳务费原则上通过银行转账支付，不得以现金形式支付。
第七条  本补充规定若有与上级有关政策不一致之处,以国家和上级有关政策为准。未尽事宜,按上级有关规定执行。

第八条  本补充规定由校财务处负责解释。
第九条  本补充规定自公布之日起实施。
上海应用技术大学校长办公室             2020年12月30日印发
1
—6 — 

